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Efrain Figueroa Sierra
Lider de Planeacién

Liliana Yunez Luquetta
Gerente

TIPO DE PROCESO: Procesos de apoyo
PROCESO: Gestion del Ambiente Fisico
OBJETIVO: Garantizar la disponibilidad, funcionamiento, seguridad y mantenimiento de la infraestructura, equipos biomédicos, insumos, condiciones
’ locativas, asi como el apoyo logistico de transporte de la E.S.E. VIDASINU.
INICIA: Identificacién de necesidades de infraestructura, mantenimiento, insumos, soporte técnico y de transporte
ALCANCE DEL PROCESO: TERMINA: Atencidn y cierre del requerimiento, entrega de insumos, ejecucion de obra o mantenimiento, movilizaciéon de insumos, de
) personal y actualizacién documental.
LIDER DE PROCESO: Coordinador de cada area
PROVEEDORES —

CLIENTES — INTERNO

INTERNO (IN) y ENTRADAS ITEMS ACTIVIDADES SALIDAS
IN) y EXTERNO (EX
EXTERNO (EX) (IN)y e
Planeacion general: diagndstico,
. ey . o Planes,
Todos los servicios / . . revisién de necesidades, auditorias y v' Todos los
o Requerimientos, auditorias, o - cronogramas,
)Auditorias / necesidades institucionales 1 requerimientos. Elaboracién del plan listados de procesos de la
Normatividad integral de mantenimiento, inventarios . E.S.E. VIDASINU
. necesidades
e infraestructura.
Gestion de insumos y adquisiciones:
. . . . definicion de articulos a contratar, Documentos de v Todos los
Subdireccion Listados de necesidades, . ., . .
.. . . g 2 validacion de facturas, ingresos vy ingreso y egreso, procesos /
administrativa / Servicios histéricos de consumo . e .
egresos de almacén, control de actas de conciliacion Contabilidad
inventarios.
Mantenimiento preventivo y Ordenes de
Todos los servicios / Solicitudes de mantenimiento -COl‘l‘eCt.lVO. atenc1F)n de fal.lés’ ., servicio, informes Todos los
Almacén / correos institucionales 3 inspecciones locativas, verificacion de técnicos. actas de procesos de la )
plantas eléctricas, préstamo de - ’ E.S.E. VIDASINU
herramientas. visita
) e Gestion  tecnoldgica  biomédica: Formatos de v" Todos los
Coordinadores / Inventarios biomédicos / . P L .
Ineenieria biomadica cronogramas 4 aseguramiento metroldgico, soporte técnico, servicios /
5 mantenimiento biomédico, reportes INVIMA, INVIMA /
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tecnovigilancia, reporte de incidentes y informes SIHO Planeacion
actualizacion SIHO.
Gestion de transporte: definicion de v' Agendamiento en
Cronogramas de recorrido, rutas, mantenimiento preventivo de la Calendario, Soporte
Todos los - i . . . v" Todos los
. . . . solicitud de Combustible, flota, control de combustible, asignacion de tanqueo,
servicios/Subdireccién . o 5 . . . procesos de la
. . Solicitudes de Servicio de de vehiculos y conductores, retorno de Vehiculo Asignado,
administrativa . . E.S.E.
Transporte y de insumos. vehiculos a zona de parqueo y proceso Formato de lavado
de limpieza. de vehiculos
Seguimiento y mejora continua: v' Tablero de v Direccion /
Planeacién / Calidad / Requerimientos de medicion de indicadores, informes POA, indicadores, .
. o S 6 L, e . Calidad / Todos
Direccién evaluacidn e informes supervision de contratos, socializacion informes POA, los servicios
en comités y consolidaciéon documental. actas de comité

NORMOGRAMA
NUMERO / .
TIPO DE NORMA cODIGO NOMBRE O DESCRIPCION ENTIDAD EMISORA APLICABILIDAD
Por la cual se definen los procedimientos y condiciones de
inscripcion de los prestadores de servicios de salud y de . . L
Resolucién 3100 habilitacion de los servicios de salud y se adopta el Manual Mln.lsterlo de Salud y Proteccion Infraestructura fisica
o L, . Social
de Inscripcién de Prestadores y Habilitacién de Servicios
de Salud.
Marco técnico de infraestructura y equipamientos de . . .
Resolucién 1633 edificaciones destinadas a la prestacion de servicios de g/gglslterlo de Salud y Proteccién Infraestructura fisica
salud
Norma NSR-10 Reglamento Colombiano de Construccién Sismo Resistente Mlglsterlo de Ambiente, . Infraestructura fisica
Vivienda y Desarrollo territorial
Reglamento RETIE Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas - RETIE Ministerio de Minas y Energia Infraestructura fisica
Decreto 1072 de 2015 Sistema de Gestién SST Min Trabajo Almacén
Decreto 4725 de 2005 Dispositivos médicos Invima Biomédico
Resolucién 4816 de 2008 Sistema Nacional de Tecnovigilancia Min Proteccién Biomédico
NTC IS0 9001:2015 | Gestion de calidad ICONTEC Biomédico
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NTC IS0 17025 Laboratorios de ensayo y calibracién ICONTEC Biomédico
Ley 1562 de 2012 Sistema General de Riesgos Laborales. Congres.o dela Republica de Almacén
Colombia.
Decreto Unico Reglamentario de Contabilidad,
Decreto 2420 de 2015 Informacion Financiera y de Aseguramiento de la Gobierno Nacional de Colombia | Almacén
Informacion.
DOCUMENTOS RELACIONADOS

CODIGO TITULO ENTIDAD
Actas parciales /Numérica y Literal E.S.E. VIDASINU
Actas de Reunidn E.S.E. VIDASINU
Actas de mayores y menores cantidades E.S.E. VIDASINU
Balance de obras E.S.E. VIDASINU
Registro fotografico E.S.E. VIDASINU
Informe Técnico E.S.E. VIDASINU
Certificado de supervisién E.S.E. VIDASINU
FR-GF-006 Lista de chequeo pago a terceros - Contratos con formalidades plenas E.S.E. VIDASINU
FR-GF-006 Lista de chequeo pago a terceros - Contratos sin formalidades plenas E.S.E. VIDASINU

Plan de mantenimiento

E.S.E. VIDASINU

Orden de mantenimiento

E.S.E. VIDASINU

Formato tinico de solicitud de insumos

E.S.E. VIDASINU

Listados e inventarios actualizados

E.S.E. VIDASINU

Actas de supervision, visitas, capacitaciones y comités

E.S.E. VIDASINU

Informes POA e indicadores

E.S.E. VIDASINU

Hojas de vida de equipos biomédicos

E.S.E. VIDASINU

Registros de tecnovigilancia

E.S.E. VIDASINU

Ingresos y egresos de almacén

E.S.E. VIDASINU

Reportes SIHO

E.S.E. VIDASINU
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CONTROL DOCUMENTAL

VERSION

{TEM DEL CAMBIO

CAMBIO REALIZADO MOTIVO DEL CAMBIO

FECHA DEL CAMBIO




